PREFEITURA DE

APARECIDA aparecidaprev

PORTARIA N° 165 DE MAIO DE 2022.

“Aprova o Regimento da Assembléia
Geral para eleicdo dos conselheiros dos
Conselhos Fiscais e de Previdéncia do
Instituto de Previdéncia de Aparecida de
Goiania APARECIDAPREV”

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE
GOIANIA - APARECIDAPREV, no uso de suas atribuicbes legais e

regimentais e nos termos da legislacéo vigente pela presente:

CONSIDERANDO o disposto dos Arts. 83 e 88 da Lei Complementar Municipal
n° 010/2005. O Instituto de Previdéncia de Aparecida de Goiania
APARECIDAPREYV, fara eleicdes para elegerem os membros que irdo compor
o0 Conselho Municipal de Previdéncia e o Conselho Fiscal,

CONSIDERANDO a necessidade de realizar as eleicdes dos conselheiros, o
Instituto de Previdéncia de Aparecida de Goiania APARECIDAPREYV,
convocara os servidores ativos, inativos e pensionistas por meio de Edital de
convocacao, que sera publicado no Diéario Oficial do Municipio e no site do
Aparecidaprev, contendo local e data da Assembléia de votagdo, conforme
Regimento;

RESOLVE

Art. 10- Aprova o Regimento da Assembléia Geral de Eleicdo de Conselheiros
e Suplentes, representantes dos segurados, para Conselho Municipal de
Previdéncia e Conselho Fiscal, cujo a integralidade consta publicado no site
oficial do Aparecidaprev, www.aparecidaprev.go.gov.br

GABINETE DO 710 dias do més de maio de 2022.
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ASSEMBLEIA GERAL DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA — APARECIDAPREYV

CAPITULO I

DA FINALIDADE, CONVOCACAO E PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DA
ASSEMBLEIA

Art. 1° - O Instituto de Previdéncia de Previdéncia de Aparecida de Goidnia -
APARECIDAPREV deve realizar Assembléia Geral Ordindria, para eleger os membros
dos Conselhos Fiscais e Previdéncia, com as atribuicdes previstas na Lei Complementar da
Lei 010/2005.

§ 1° - A Assembléia serd legalmente constituida com a presenga minima, na primeira
chamada, de 50% (cinqiienta por cento) do numero total dos segurados e beneficiarios, na
segunda chamada com qualquer quorum de segurados e beneficidrios presentes.

Art. 2° - E responsabilidade do Presidente do Instituto, convocar organizar e presidir as
Assembléias bem como responsabilizar-se pela apuragdo dos votos apds a elei¢do e declarar
os vencedores, podendo ser por ele delegado a outro servidor.

§ 1° - A convocacao devera ser feita mediante Edital, publicado com no minimo, 30 (trinta)
dias de antecedéncia da realizagdo da assembléia, e deve conter:

— Local, data, hora da assembléia e a ordem do dia;
— Prazo de inscri¢ao dos candidatos, local e horario das inscri¢des, quando for
0 caso.

§ 2° - Para a realizacao da Assembléia, o Presidente do Instituto ou servidor por ele delegado
devera:

I — Indicar um servidor do Instituto ou um dos conselheiros para ser o secretdrio da
Assembléia;

II — Indicar um servidor do Instituto ou um dos conselheiros para colher assinatura dos
segurados e beneficidrios presentes na Assembléia, conferir a identificacdo e distribuir as
cédulas de votacao;

III — Indicar e nomear, por ato administrativo interno do Instituto, segurados e
beneficiarios para compor a comissao para apuragao dos votos.

§ 3° - A comissao de que trata o inciso III, do paragrafo anterior, devera ser composta, no
minimo, por 03 (trés) segurados ou beneficidrios do Instituto.
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§ 4° - Os sindicatos serdo oficiados para fim de indicagdo de 01 (um) segurado para fazer
parte da comissao eleitoral no prazo de 05 dias, a contar do recebimento do oficio, sendo
que, a ndo indicagdo no prazo estabelecido, acarretard na preclusdo da indicacdo da qual sera
realizada pelo Presidente do APARECIDAPREV.

§ 5° - Os membros da comissao para apuragao dos votos deverdo ser escolhidos entre os
segurados e beneficidrios que ndo forem candidatos a membros dos Conselhos.

§ 6° - O Presidente do Instituto deverd nomear a comissdo para apuragdo dos votos, com 15
(quinze) dias de antecedéncia da realizacdo da Assembléia.

§ 7° - Caso o Presidente do Instituto seja impedido de presidir a Assembléia, por um motivo
justificavel, o Presidente do Conselho Administrativo assumird essa fungdo ou designara um
substituto

Art. 3° - As Assembléias deverdo ser realizadas em locais de facil acesso pelos segurados do
Instituto, e que tenha acomodagdes satisfatorias para todos, com banheiros e bebedouros.

Art. 4° - Os procedimentos que antecedem as Assembléias, bem como a sua realizacdo e
apuracdo, deverdo ser acompanhados e fiscalizados pelo Conselho de Previdéncia do

Instituto.

Art. 5°- Sera lavrado, em livro préprio ou folhas avulsas, conforme legislacdo, atas das
assembléias para registrar os trabalhos e deliberagdes.

Art. 6° - Sera registrada presenga dos convocados em livro proprio ou folhas avulsas,
conforme legislagdo.

Art. 7° - E responsabilidade do Presidente do Instituto dar publicidade do resultado da
Assembléia, bem como, tomar as medidas necessarias para fazer valer o resultado da mesma.
CAPITULO IT
DAS ELEICOES DOS MEMBROS DOS CONSELHOS
Art. 8° - Serdo eleitos, em Assembléia Geral do Instituto, representantes dos segurados para
comporem os Conselhos Fiscal e Previdéncidrio com seus respectivos suplentes, para

mandato de 2 (dois) anos, através de voto secreto, sendo:

e 02 (dois) servidores ativos, inativo ou pensionista;
e (01 (um) servidor inativo ou pensionista.

Art. 9° - A Assembléia para eleicdo dos membros dos conselhos deverd ocorrer até término
do Decreto de nomeacdo do ultimo ano do mandato dos conselheiros em exercicio ouquando

for declarada vacancia em qualquer dos Conselhos.

§ 1° - Caso a Assembléia ndo ocorra na data prevista no caput do artigo,o Presidente do
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Instituto devera justificar, perante o Conselho de Previdéncia, o atraso na realizacdo da
Assembléia.

(

Art. 10 - Podera ser candidato, a membro dos Conselhos qualquer servidor, ativo, inativo e
pensionista, segurados do Instituto, e devidamente inscritos, conforme disposto neste
regulamento.

Art. 11 - Podera votar qualquer segurado e beneficiario do Instituto, presente na Assembléia,
com devida identificacao.

§ 1° - Nao sera permitido o voto por procuragao ou instrumento similar.
§ 2° - Cada segurado e beneficiario terd direito a um Unico voto.

Art. 12 - Serdo eleitos, para cada um dos Conselhos, 02 (dois) servidores ativos, inativos ou
pensionistas para o Conselho Fiscal e respectivos suplentes € 01 (um) servidor inativo ou
pensionista para o Conselho Previdenciario e respectivo suplente, totalizando-se 03 (trés)
conselheiros e 03 (trés) suplentes.

§ 1° - Os candidatos eleitos serdo aqueles que obtiverem os maiores nimeros de votos,
respeitada a classificagdo decrescente, até ocupar todas as 06 vagas, para cada um dos
conselhos.

§ 2° - Serdo eleitos, dentre os servidores ativos, os 02 (dois) candidatos mais votados, sendo
que, os primeiros mais votados serdo os membros efetivo e o outro, imediatamente abaixo, o
membro suplente.

§ 3° - Serao eleitos, dentre os servidores inativos, os 04 (quatro) candidatos mais votados,
sendo que, os 02 (dois) primeiros mais votados serdo os membros efetivos e os outros 02
(dois), imediatamente abaixo, os membros suplentes.

Art. 13 - No caso de vacancia do cargo de membro dos Conselhos, eleitos em Assembléia,
devera proceder nova elei¢ao, conforme disposto nesta norma.

Art. 14 - Caberda aos membros em exercicio dos Conselhos Previdenciario o
acompanhamento da apuragao dos votos.

Art. 15 - Concluida a vota¢do, o Presidente do Instituto proclamara o nome dos novos
membros eleitos e encerrard a Assembléia.
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PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DAS ASSEMBLEIAS DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA - APARECIDAPREYV

1- CONVOCACAO DA ASSEMBLEIA

1.1- Forma da convocagao incluindo prazo para inscri¢ao de candidato
1.2— Publicidade da Assembléia
1.2.1— Declaragao de Publicidade

2 —REALIZACAO DA ASSEMBLEIA

2.1 — Abertura
2.2 — Responsavel pela realizagao
2.3 — Ata e lista de presenga
2.4 — Realizagao da assembléia para elei¢do dos membros dos conselhos
2.4.1 — Do candidato
2.4.1.1 — Inscrigdo dos candidatos a membros dos conselhos
2.4.1.2 — Declaracao de Interesse
2.4.2 — Direito a voto
2.4.3— Cédula e urna para votagao
2.4.4— Eleicao dos membros dos conselhos
2.4.3— Forma de apuragao
2.4.4— Declaragao dos vencedores
2.4.5— Encaminhamento dos nomes dos eleitos para nomeacao e posse
2.4.6— Publicagao do resultado da eleigao

3 — ENCERRAMENTO DA ASSEMBLEIA

4 — PUBLICIDADE DO RESULTADO DA ASSEMBLEIA
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PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DAS ASSEMBLEIAS DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA - APARECIDAPREV

1 - DA CONVOCACAO DA ASSEMBLEIA
1.1- Forma de Convocacio

v A convocagdo para a Assembléia devera ser feita da seguinte forma:
I — comunicado aos segurados e beneficidrios do Instituto;
II- publicacdo no site e diario oficial do municipio;
III- afixa¢do em locais de acesso dos interessados.

v" A convocacio para a Assembléia devera ser feita, com, no minimo 30 (trinta)
dias de antecedéncia de sua realizacao.

v No texto da convocagdo para a Assembléia devera conter:

I — Motivo da convocagao (pauta da Assembléia);

IT — Data e horéario da realizagdo da Assembléia;

III — Local da Realiza¢ao da Assembléia;

IV — Periodo para inscri¢do dos candidatos a membros dos conselhos;

V — Local e horério para inscri¢do dos candidatos;

VI - Data e assinatura de quem esta convocando a Assembléia, no caso, o Presidente
dolnstituto.

1.2— Publicidade da Assembléia

v' A publicidade da Assembléia devera ser feita através da convoca¢do dos
segurados e beneficidrios, através de site oficial do Instituto e no Diario Oficial do
municipio, fixacdo em locais de acesso dos interessados, € outros meios afins.

v' Apbs o ato de publicidade da Assembléia, o Presidente do Instituto devera emitir
declaracdao de publicacdo, e envid-la, juntamente com a copia da matéria publicada, ao
Conselho de Previdéncia.

1.2.1 — Declaracao de Publicidade

A Declaracao de Publicacdo devera ser elaborada em papel timbrado, do Instituto,
conforme modelo:
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DECLARACAO

=]

(((

Declaramos para os devidos fins que a convocagdo para a Assembléia foi divulgada aos
segurados e beneficiarios do Instituto e que a publicidade da convocagdo foi feita através de

(descrever as formas de publicidades realizadas)
e da publica¢do da mesma no dodia / / .

Aparecida de Goiania, de 20 .

Presidente do AparecidaPrev

2- DA REALIZACAO DA ASSEMBLEIA
2.1- Abertura

O Presidente do Instituto ou servidor por ele delegado, responsavel pela
organizagdo e realizacdo das assembléias, deverd proceder a abertura da Assembléia,
impreterivelmente no horario marcado, sem atrasos, saudando os presentes ¢ fazendo o
pronunciamento referente a pauta da Assembléia, e, logo a seguir, deverd apresentar o
Secretario da Assembléia, dando inicio aos trabalhos necessarios ao cumprimento da pauta
da Assembléia.

2.2 — Responsavel pela realiza¢do da Assembléia

v E responsabilidade do Presidente do Instituto realizar e presidir as
Assembléias.

v' Caso o Presidente do Instituto seja impedido de presidir a Assembléia, por
um motivo justificavel, o Presidente do Conselho de Presidéncia assumird essa fungdo ou
indicara um substituto.

2.3— Da ata e lista de presenca
a) LIVRO DE ATA

v Todas as delibera¢des acontecidas em Assembléias devem ser registradas
em Atas, através de livros proprios ou folhas avulsas.

v O Livro de Ata da Assembléia deverd ser assinado pelo Presidente do

Instituto.
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v A Ata da Assembléia deve ter um s paragrafo, escrevendo-se tudo
seguidamente, com a utilizagdo por barras dos espagos em branco nos finais de linhas; ser
iniciado com o competente termo de abertura no inicio da primeira pagina pautada,
rubricado em todas as folhas pelo Presidente do Instituto.

((

v' A Ata pode ser redigida em Livro de Ata proprio, adquirido para esse fim,
contendo termos de abertura e encerramento, com, aproximadamente 50 ou 100 paginas
tipograficamente numerada, ou na forma de Atas Eletronicas, elaboradas em folhas avulsas,
conforme normas.

v" A Ata deve conter:

I- Data, hora e local da Assembléia;

II- Nome do secretario e de quem preside a Assembléia;

III — Ordem do dia (pauta da reuniao);

I'V- Registro de todos os assuntos tratados na Assembléia, e quando for o caso, nome
dos candidatos a eleicao por cargo pleiteado com seus respectivos nimeros, bem
como o resultadoda eleicao

V — Declaracdo, finalmente, de que “nada mais havendo a tratar, encerra-se a
reunido”.

VI - Local, data e horario de encerramento da reunido (este pode ser em niimero);

VII — Assinatura do Secretario, do Presidente da Assembléia, dos conselheiros
eleitos e dacomissao apuradora.

v/ Apds encerramento dos trabalhos, conforme pauta da Assembléia, o
Secretéario, devera encerrar a ata, e logo apos, procedera a leitura da mesma para que os
presentes se certifiquem do registro das deliberagdes ocorridas.

v Os nomes mencionados na ata deverdo sempre constar completos na primeira
vez em que sdo citados. Posteriormente poder-se-a utilizar apenas o nome proprio, ou uma
redu¢do que permita identificagdo Unica.

v' Os numerais poderdo ser representados na forma de algarismos. No caso
de valores monetarios que sejam de relevante importincia, ¢ conveniente completar a
representacao por algarismos com o valor expresso por extenso.

v’ As Atas das Assembléias deverdo ser publicadas em até 05 (cinco) dias apds a
realizacdo da mesma.

ATAS ELETRONICAS

v’ A ata eletronica deve ter seu layout definido segundo as normas, como segue:

I — O tamanho da folha a ser utilizado ¢ o Padrao A4 (210X297).
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II — Podera ser utilizado folhas soltas ou continuas. No caso de uso de folhas continuas,

(«

apOs a impressao, a remalina deverd ser destacada.
III — Devera ser utilizado papel branco.

IV — Devera ser utilizada a medida de trés centimetros para as margens direita, esquerda,
superior e inferior, a partir da borda do papel. No caso de se utilizar folhas
continuas, alargura da remalina devera ser desconsiderada, sendo a margem contada a
partir da borda real do papel.

V — O documento devera ser impresso na sua posi¢ao vertical (RETRATO).

VI — Cada pagina devera ser impressa em apenas um dos lados (o verso da folha devera
permanecer em branco).

VII — Nao deverao ser utilizadas bordas ao redor da margem ou da folha.

VIII — A fonte a ser utilizada devera ser ARIAL ou TIMES NEW ROMAN, tamanho 12.

IX — O texto deve ser escrito sem utilizar letras maitsculas, negrito, sublinhado e italico.
Esses recursos poderao ser utilizados nos seguintes casos:

e Maiusculas: quando se desejar enfatizar uma palavra, ou para titulos e
subtitulos no corpo da ata.

e Negrito: quando se desejar enfatizar uma palavra, ou para titulos e subtitulos
no corpo da ata.

e [talico: nas citagdes ou transcri¢cdes de textos e dialogos, entre aspas.

Deve haver uniformidade de formatacao e estilo em todas as atas de um mesmo
livro de atas.

X — A cor a ser utilizada devera ser a cor preta.

XI — O paragrafo devera ser iniciado com deslocamento “0” da margem e devera ser
alinhado de maneira a ficar justificado entre as margens. Na auséncia desses recursos,
pode-se utilizaro alinhamento a esquerda.

XII - O texto devera ser composto de apenas uma coluna.

XIII - O texto de cada ata deverd iniciar-se na primeira linha da pagina e ser composto
de um tunico paragrafo.
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XIV - O texto de cada ata devera ocupar totalmente uma pagina. No caso do texto da

ata ndo completar a pagina até a sua tltima linha, logo apds as assinaturas, os espacos
deverdo ser preenchidos com o uso do hifen (-).

v' Pode ser utilizado o recurso NOTA DE RODAPE para resumo, anotagdes e
observagoes, sendo, referenciados no texto da ata por nimero seqiiencial, iniciando em 1
em cada ata. As notas de rodapé deverdo ser separadas do corpo da ata por um traco
continuo, comaproximadamente 10 cm de extensao.

v" O livro de Ata elaborado em folhas avulsas deve seguir os seguintes
procedimentos:

o As folhas avulsas devem ser armazenadas temporariamente em pastas, sendo cada
pagina armazenada em plastico transparente.

e Ao completar 50 paginas avulsas, elaborar os termos de abertura e encerramento,
junté-los as folhas avulsas do livro de ata, numerar as paginas, a partir da primeira ata, que
deverd ter o nimero 02, com carimbo feito para essa finalidade ou com caneta azul ou
preta, e encadernar as paginas, pelo sistema de alinhavo e colagem, com capa dura,
contendo na contracapa as seguintes informagdes: LIVRO DE ATAS N°_, DA
ASSEMBLEIA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA,
ABERTO EM__/ / , ENCERRADO EM __ /. [ .

OBS: Caso ndo seja possivel encadernar no sistema acima mencionado, podera ser adotado o
sistema de grampo fixo ou similar. Essas medidas sdo importantes paraevitar fraudes
uma vez que encadernagdo em espiral ndo € permitida, por permitir facil adulteragdo.

b) — LIVRO DE PRESENCA

v Livro de presenga é aquele usado para registrar a presenga dos segurados e
beneficiarios do Instituto nas Assembléias.

v O Livro de Presenca da Assembléia devera ser assinado pelo Presidente do
Instituto.

v" Os livros de presenga podem ser:

I- Proprios, adquiridos para esse fim, contendo termos de abertura e encerramento
eaproximadamente 50 ou 100 paginas tipograficamente numeradas.

II — Elaborado em Folhas Avulsas.

v O livro de presenga elaborado em folhas avulsas deve seguir os seguintes
procedimentos:

v' As folhas avulsas devem ser armazenadas temporariamente em pastas, sendo
cada pagina armazenada em plastico transparente.
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v" Ao completar 50 paginas avulsas, elaborar os termos de abertura e encerramento,

junta-los as folhas avulsas do livro de presen¢a, numerar as paginas, a partir da primeira lista
de presenca, que devera ter o nimero 02, com carimbo feito para essa finalidade ou com
caneta azul ou preta, e encadernar as paginas, pelo sistema de alinhavo e colagem, com capa
dura, contendo na contracapa as seguintes informac¢des: LIVRO DEPRESENCA N°_, DA
ASSEMBLEIA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA,
ABERTO EM /| , ENCERRADOEM __ /_ /. OBS: Caso nao seja
possivel encadernar no sistema acima mencionado, poderd ser adotado o sistema de
grampo fixo ou similar. Essas medidas sdo importantes para evitar fraudes uma vez que
encadernacaoem espiral nao ¢ permitida, por permitir facil adulteracao.

v" Nas Assembléias para eleigdo de membros dos conselhos o livro de presenga sera
disponibilizado pelo Instituto, que deverd conter nome dos segurados e beneficiarios, n° do
registro no cadastro do 6rgdo a que pertenga o mesmo, n° da carteira de identidade ou do CPF
€ campo para assinatura.

v' Apds conferencia do documento de identificacdo com a lista de presenca, e
estando conforme, o responsavel pela lista de presenca devera indicar ao segurado ou

beneficiario, o local a ser assinado.

v Apds assinatura, o responsavel pela lista de presenga devera entregar ao segurado
ou beneficiario a cédula de votagao.

v As listas de presenga das Assembléias para eleigdo dos membros dos conselhos
do Instituto deverao compor o livro de Presenga do Instituto para Assembléias.

c) — TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO PARA OS LIVROS DE
ATA E DE PRESENCA

Termo de Abertura:

TERMO DE ABERTURA

Contém o presente livro 50 (cinqiienta) folhas, e servira para o registro__ (atas ou presenga)da
Assembléia do Instituto de Previdéncia de Aparecida de Goiania— APARECIDAPREV, com
sede a rua , n°__, Bairro:, Aparecida de Goidnia — GO, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

Aparecida, de de 20

Presidente Instituto APARECIDAPREV

Av. Santana Qd.1, Lts 05 e 6, Setor Célia Maria, a
CEP. 74.987-828 — Aparecida de Goidnia — GO ANOS
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Termo de encerramento:

TERMO DE ENCERRAMENTO

Serviu o presente livro para o registro__ (atas ou presenga) da Assembléia do Instituto de
Previdéncia de Aparecida de Goiania — APARECIDAPREV, com 50 (cinqlienta) folhas numeradas.

Aparecida, de de 20

Presidente do InstitutoAPARECIDAPREV

2.4 Assembléia para eleicio dos membros dos conselhos

2.4.1.— Do candidato

v' Podera ser candidato, a membro dos Conselhos, qualquer servidor, ativo e
inativo, segurado e beneficiario do Instituto, que tenha feito a sua inscrigdo em tempo
habil, conforme dispuser a convocagao.

2.4.1.1 Inscricao dos candidatos a membros dos Conselhos Previdenciario e Fiscal

A inscrigdo devera ser feita previamente pelo candidato, em local, hordrio e prazo
estipulado pelo Presidente do Instituto, conforme convocagdo para Assembléia.

v' Para se inscrever, o candidato devera apresentar carteira de identidade ou
documento equivalente e preencher e assinar a DECLARACAO DE INTERESSE, fornecida
pelo Instituto. Deverdo comprovar, conforme previsto no inciso I do art. 8° B da Lei n® 9.717,
de 1998, como condigdo de ingresso ou permanéncia nas respectivas fungdes, ndo terem
sofrido condenagdo criminal ou incidido em alguma das demais situacdes de inelegibilidade
prevista no inciso I do art. 1° da Lei Complementar n°® 64, de 18 de maio de 1990.

v De posse da Declaragio de Interesse, o responsavel pela inscrigdo dos candidatos
devera emitir COMPROVANTE DE INSCRICAO, em 02 (duas) vias, sendo uma para o
inscrito e a outra para ser anexada a declaracdo, conforme modelo:

Av. Santana Qd.1, Lts 05 e 6, Setor Célia Maria, a
CEP. 74.987-828 — Aparecida de Goidnia — GO ANOS
Telefone: (62) 3545-5934

www.aparecidaprev.go.gov.br APARECIDA

1922 - 2022



PREFEITURA DE

e —
,, E APARECIDA APARECIDAPREV

COMPROVANTE DE INCRICAO

N° DO CANDIDATO
NOME DO CANDIDATO
REPRESENTANTE DO SERVIDOR , DO CONSELHO

(ativo ou inativo) (Administrativo ou Fiscal)

|Aparecida de Goiania, de de

(Nome e assinatura do Responsavel pela inscri¢io)

2.4.1.2— Declaracio de Interesse

v" A Declaragdo de Interesse devera ser elaborada em papel timbrado do Instituto,
conforme modelo:

DECLARAGAO DE INTERESSE

Eu, , servidor (a) estavel do quadro de pessoal efetivo do Municipio de Aparecida de
Goiania, registron? ___lotado na___ (colocar o nome do 6rgao a que pertencga), na Secretaria
Municipal de____, portador (a) da Carteira de Identidade n2_, inscricdo no CPF sobon2__,
residente na rua

| n2CEP __, Bairro

___, nacidade de, Estado de, candidato a membro do Conselho____, do Instituto de
Previdéncia de Aparecida de Goiania — APARECIDAPREV, para um mandado de 02 (dois) anos,
declaro estar ciente das atribuicOes e responsabilidades inerentes a respectiva funcdo de
conselheiro.

Aparecida, de de 20

(Nome do Candidato)

v' A Declaragdo de Interesse deverd ser arquivada pelo Instituto, em pasta
propria,juntamente com o comprovante de inscri¢ao.

2.4.2— Do direito a voto e forma de votacao

Av. Santana Qd.1, Lts 05 e 6, Setor Célia Maria, a
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v Podera votar qualquer segurado e beneficiario do Instituto, presente na
Assembléia, com devida identificacao.

(«

v’ Nio sera permitido o voto por procuragio ou instrumento similar.
v’ Cada segurado e beneficiario tera direito € um inico voto.

v' A votagdo para membros dos conselhos devera ser feita de forma secreta,
em urna propria,devidamente lacrada.

2.4.3— Da urna e cédula para votacgao
I- DA URNA

v E de responsabilidade do Presidente do Instituto ou servidor por ele
delegado disponibilizar urna de votagao a ser usada no processo de eleicao
dos membros dos conselhos Previdenciario e Fiscal.

v' A urna convencional devera ser totalmente fechada, com apenas um
orificio no qual serd introduzida as cédulas de votagdo, sendo a sua
abertura autorizada apenas pela comissdo designada para apuragdo dos
votos.

v" O Presidente do Instituto ou servidor por ele delegado devera apresentar a
urna ao Conselho Previdenciario no prazo maximo de trés dias antes da
realizagcdo da Assembléia.

v O Conselho de Previdéncia devera apreciar a urna a ser usada na
Assembléia, lacra-la, rubricar o lacre ¢ emitindo relatorio conclusivo.

v" Todos os membros do conselho deverdo rubricar o lacre da urna a ser usada
na Assembléia.

v' Ap6s apreciagdo o Conselho Previdenciario devolvera a urna ao Presidente
do Instituto, acompanhada do relatério conclusivo, para devidas
providéncias.

II- DA CEDULA

v" O Presidente do Instituto ou servidor por ele delegado devera providenciar
cédula de votacdo para a elei¢do dosmembros dos Conselhos Previdenciario e

Fiscal.
Av. Santana Qd.1, Lts 05 e 6, Setor Célia Maria, a
CEP. 74.987-828 — Aparecida de Goidnia — GO ANOS
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v" A Cédula de votagdo devera conter:

&

((

a) Nome do Instituto;

b) Data da Realizacao da Eleicao

¢) Campo para colocar o numero e/ ou nome dos candidatos ao
Conselho Previdenciario ¢ nuimero dos candidatos ao Conselho
Fiscal;

d) Carimbo do Instituto e assinatura do Presidente, no verso da cédula.

Modelo de cédula para votagao:

INSTITUTO PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA -
APARECIDAPREV

C/AI\/IDIDATOS AO CONSELHO CANDIDATOS AO CONSELHO
PREVIDENCIARIO FISCAL

Servidores Ativos: Servidores Ativos:

N° N°

Nome: Nome:

Servidores Inativos ou Pensionistas : Servidores Inativos:

N° N°

Nome: Nome:

2.4.4— Elei¢ao dos membros dos conselhos

v' Os segurados e beneficidrios deverdo votar no nome ou numero do candidato,
conforme dispuser a cédula de votacao.

v" Podera votar apenas um eleitor por vez;

v" De posse da cédula de votagdo, o eleitor devera se dirigir a urna, votar, de forma
secreta,nos candidatos para membros de cada um dos Conselhos, sendo ativo e inativo
ou pensionista, conforme dispuser a cédula de votacao;

v' Apds a votagdo, o eleitor devera colocar a cédula na urna e sair do local de votagéo;

OBS: Seguir esses procedimentos até que todos tenham votado.

2.4.5—- Forma de apuracio dos votos

Av. Santana Qd.1, Lts 05 e 6, Setor Célia Maria,
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v" Encerrando a votagdo, os membros da comissio nomeada para apuragdo dos
votos procederdo a contagem dos mesmos.

v' Para contagem dos votos, a comissdo utilizara planilhas proprias para apuragédo

do resultado da eleigao.

v A planilha de apuragio devera conter a data da elei¢do, espago para o nome dos
candidatos e campo para apuracdo do resultado, local para assinatura dos
membros da comissdo responsaveis pela apuragdo, conforme modelo:

APARECIDAPREV

Data da Eleicao:_ / / _

Elei¢ao dos membros dos Conselhos Previdenciario ¢ Fiscal

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA -

Candidatos

N()
Candid
ato

Apur
acao

Total Final

Conselho Previdenciario

Conselho Fiscal

Assinatura dos responsaveis pela apuragao:

No campo CANDIDATO preencher o nome dos candidatos ao Conselho Previdenciario e ao Conselho

Fiscal.No campo N° CANDIDATO preencher com o n° dado ao candidato.

No campo APURACAO colocar os votos da cada candidato, conforme apuragio da seguinte forma: 1

voto |; 2 votos | | ;3 votos | | |, etc.

No campo TOTAL FINAL colocar, em nimero, o total final apurado, para cada candidato.

v Os votos deverdo ser langados no campo “APURACAO?, na frente do nome do

respectivo candidato.

v Apos conferir todos os votos, a comissdo devera colocar o ntimero total de votos
apurados para cada candidato, na frente do seu nome, no campo “TOTAL FINAL”,
dando por encerrada a apuragdo dos votos.

2.4.6— Declaracio dos vencedores

v' Apo6s encerramento da contagem dos votos, o Presidente da Assembléia
proclamaré os vencedores da eleicao.

Av. Santana Qd.1, Lts 05 e 6, Setor Célia Maria,
CEP. 74.987-828 — Aparecida de Goiania — GO
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v' Serdo eleitos, para cada um dos Conselhos, os membros titulares e suplentes,
para cada um dos Conselhos.

v" Os candidatos eleitos serdo aqueles que obtiverem os maiores numeros de votos,
respeitada a classificacdo decrescente, até ocupar todas de vagas, para cada um
dos conselhos.

v' Serio eleitos, candidatos mais votados, sendo que, os mais votados serdo os
membros titulares e os outros, imediatamente abaixo, os membros suplentes.

(«

2.4.7- Encaminhamento dos nomes dos eleitos para nomeacio e posse

v" O Presidente do Instituto deverd encaminhar ao Chefe do Poder Executivo, os
nomes dos novos membros eleitos para os conselhos para que, juntamente com
os indicados pelo Executivo e Legislativo, sejam nomeados e empossados.

2.4.8— Publicacio do resultado da assembléia

v" O Presidente do Instituto devera publicar, apés a Assembléia, no Diario
Oficial do Municipio, o resultadoda eleicao, conforme modelo a seguir:

O Instituto de Previdéncia de Aparecida de Goiania — APARECIDAPREV, torna publico que,
em Assembléia Geral realizadaem__/ /  foram eleitos, para compor os Conselhos de
Previdéncia e Fiscal do Instituto, os seguintes segurados e/ ou beneficiarios:

(Nome dos candidatos eleitos e o n? de votos que obtiveram, por Conselho)

Aparecida de Goiania, ___de de

(Nome do Presidente do Instituto)

2.4.9— Consideracoes referentes a eleicao

v" Todos os documentos da elei¢do, a saber, planilhas de apuracdo e cédulas
de votagdo,deverdo ficar arquivadas no Instituto, conforme legislacao.

v' E direito dos segurados e beneficiarios do Instituto pedir vistas de qualquer
documento referente a eleicdo dos membros dos Conselhos.

3- ENCERRAMENTO DA ASSEMBLEIA

Av. Santana Qd.1, Lts 05 e 6, Setor Célia Maria,
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v' Apds conclusdo dos trabalhos e cumprida a finalidade da convocagdo, o
Presidente da Assembléia, no caso o Presidente do Instituto ou servidor por ele
delegado, deverd agradecer a presenca de todos e dar por encerrado a
Assembléia.

4- PUBLICACAO DO RESULTADO DA ASSEMBLEIA

v" O Presidente do Instituto devera publicar a realizagdo da Assembléia, no Diario
Oficial do Municipio, a Ata da Assembléia.
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Aparecida de Goiania,
2 12 de Maio de 2022, Quinta - Feira

ﬁDiério Oficial Eletrénico

Municipio de Aparecida de

Diario Oficial
Ano 8 - N° 1879

DECRETO “P” N° 673 DE 08 DE ABRIL DE 2022.

DISPOE SOBRE NOMEACAO DE SERVIDOR (A) PARA OCUPAR CARGO
COMISSIONADO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE APARECIDA DE GOIANIA, no uso de suas
atribuicoes legais,

DECRETA

Art. 1° - Fica nomeado (a) o (a) senhor (a), DEBORA CRISTINA DE JESUS
SOUZA SIMAO, CPF — 034.660.141-07, para ocupar em comissio o cargo de
ASSESSOR (A) ESPECIAL DO GABINETE DO PREFEITO, no, GABINETE
DO PREFEITO, constantes do quadro de pessoal da Administragdo Municipal,
com vencimento nivel DS-2.

Art. 2° - Este decreto entra em vigor em 08/04/2022, e tera término em 31/12/2024,
revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE APARECIDA DE GOIANIA, aos
08 dias do més de abril de 2022.

VILMAR MARIANO DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL

DECRETO “P” N° 734 DE 18 DE ABRIL DE 2022.

DISPOE SOBRE NOMEACAO DE SERVIDOR (A) PARA OCUPAR CARGO
COMISSIONADO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE APARECIDA DE GOIANIA, no uso de suas
atribui¢des legais,

DECRETA

Art. 1° - Fica nomeado (a) o (a) senhor (a), CASSIANO SOUZA BORZUK, CPF
—891.535.531-87, para ocupar em comissao o cargo de CHEFE DE UNIDADE
DE SAUDE — CHEFE UBS CANDIDO QUEIROZ, na, SECRETARIA MUNI-
CIPAL DE SAUDE, constantes do quadro de pessoal da Administragdo Munici-
pal, com vencimento nivel CCS-4.

Art. 2° - Este decreto entra em vigor em 18/04/2022, e tera término em 31/12/2024,
revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE APARECIDA DE GOIANIA, aos
18 dias do més de abril de 2022.

VILMAR MARIANO DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL

PORTARIA

PORTARIA N° 002/2022 — GAB

“Considerando o que dispde Art. 1° da LEl COMPLEMENTAR N° 126/2017 e o
Art. 2° §2° do DECRETO “N” n°® 67/2017”.

O SECRETARIO EXECUTIVO DE MOBILIDADE, no uso de suas atri-
buigdes legais e usando da competéncia que lhe confere o Decreto “P” 1019 de
14/05/2021 e considerando o processo administrativo nr. 2022019616 que versa
sobre a concessdo de gratificagao.

RESOLVE:

Art.1°. Fica atribuido aos servidores abaixo relacionados, lotados na Secretaria
Executiva de Mobilidade gratificagdo de Bonus por Meta 01/03/2022 a 31/12/2022
pelas metas e requisitos de produgdo estabelecidos no Plano de Trabalho de Con-
cessdo de Gratificagdes, Lei Complementar n® 126/2017 e Decreto n® 67/2017,
fazendo, portanto, jus percep¢do do montante determinado e, que as aferi¢cdes da
meta/producdo foram realizadas por esta Secretaria.

ITEM [SERVIDOR MATRICULA
01 Evangelista Ferreira Dias 41390
02 José de Sousa Reis 33433
03 Lucas Lobo de Oliveira 39495
04 Wilson Souza Barros 41991

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus

afaitnc Ao anarda nam a dAata ininial infarmada roavacanda ac diecnAcicrAac am ~An_

PUBLIQUE-SE

Gabinete do Secretario Executivo de Mobilidade, em Aparecida de Goiania, aos
10 dias do més de maio de 2022.

SERGIO CANDIDO DE CARVALHO
Secretario Executivo de Mobilidade

PORTARIA N°42/2022-GAB/SMS

O SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE de Aparecida de Goiania-GO, no
uso de suas atribuigdes legais e CONSIDERANDO que todo contrato de presta-
¢do de servigos deve ter um Gestor.

CONSIDERANDO a necessidade de identificar os Gestores dos Contratos de
Prestagdo de Servigos, firmado com a Secretaria Municipal de Satde;

E finalmente CONSIDERANDO a necessidade de obter o controle financeiro,
orgamentario e vigéncia dos Contratos firmados com esta Secretaria.

RESOLVE:

Art.1° Nomear a Sra. Wanderlucia Camilo de Castro, inscrito no CPF sob o n°
427.014.301-00, Matricula n® 37742, como Gestor dos Contratos de Prestagdo de
Servicos do Departamento Arquitetura e Engenharia, firmados com a Secretaria

Municipal de Satde de Aparecida de Goiania.

Paragrafo Primeiro: Sera de inteira responsabilidade do Gestor do Contrato:

1) Acompanhar a execug@o dos Contratos de Engenharia ¢ Manutengao Pre-
dial, o que diz respeito ao cumprimento das Clausula Contratuais
1I) Acompanhar a execugdo fisica financeira a fim de evitar que os contratos

deixem de serem executados por falta de empenho e/ou pagamentos.
111) Solicitar a prorrogagdo dos referidos contratos, conforme fluxo definido
acompanhado de justificativa e planilha detalhada identificando o saldo contratual
e
V) Discutir com a area responsavel pela solicitagao inicial quanto a renova-
¢ao ou nao do contrato em vigéncia.

Paragrafo segundo: No caso de prorrogacdo de contrato a solicitagdo de-
vera ocorrer no minimo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia ao término do mes-
mo

Art.2° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua assinatura, ficando revoga-
das a as disposig¢des em contrario.

Cumpra-se e Publique-se.

GABINEATE DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE DE APARECIDA
DE GOIANIA-GO, aos 03 dias do més de maio de 2022

ALESSANRO MAGALHAES
Secretario Municipal

PORTARIA N° 165 DE MAIO DE 2022.

“Aprova o Regimento da Assembléia Geral para elei¢do dos conselheiros dos
Conselhos Fiscais e de Previdéncia do Instituto de Previdéncia de Aparecida de
Goiania APARECIDAPREV ”

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE
GOIANIA — APARECIDAPREYV, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais
e nos termos da legislagdo vigente pela presente:

CONSIDERANDO o disposto dos Arts. 83 e 88 da Lei Complementar Munici-
pal n° 010/2005. O Instituto de Previdéncia de Aparecida de Goiania APARECI-
DAPREYV, fara cleigdes para clegerem os membros que irdo compor o Conselho
Municipal de Previdéncia e o Conselho Fiscal,

CONSIDERANDO a necessidade de realizar as eleigdes dos conselheiros, o Ins-
tituto de Previdéncia de Aparecida de Goidnia APARECIDAPREYV, convocaré os
servidores ativos, inativos e pensionistas por meio de Edital de convocagéo, que
serd publicado no Didrio Oficial do Municipio e no site do Aparecidaprev, conten-
do local e data da Assembléia de votacdo, conforme Regimento;

RESOLVE

Art. 1° - Aprova o Regimento da Assembléia Geral de Eleicao de Conselheiros
e Suplentes, representantes dos segurados, para Conselho Municipal de Previ-
déncia e Conselho Fiscal, cujo a integralidade consta publicado no site oficial do
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GABINETE DO PRESIDENTE, aos 10 dias do més de maio de 2022.

EINSTEIN ALMEIDA FERREIRA PANIAGO
Presidente do Aparecidaprev

REGIMENTO PARA ASSEMBLEIA GERAL DE ELEICAO DE
CONSELHEIROS DO APARECIDAPREY 2022

ASSEMBLEIA GERAL DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECI-
DA DE GOIANIA — APARECIDAPREV

CAPITULO 1

DA FINALIDADE, CONVOCACAO E PROCEDIMENTOS PARA A REA-
LIZACAO DA ASSEMBLEIA

Art. 1° - O Instituto de Previdéncia de Previdéncia de Aparecida de Goiénia -
APARECIDAPREV deve realizar Assembléia Geral Ordinaria, para eleger os
membros dos  Conselhos Fiscais ¢ Previdéncia, com as atribuigdes previstas na
Lei Complementar da Lei 010/2005.

§ 1° - A Assembléia serd legalmente constituida com a presenga minima, na pri-
meira chamada, de 50% (cingtienta por cento) do niimero total dos segurados e
beneficiarios, na segunda chamada com qualquer quorum de segurados e benefi-
ciarios presentes.

Art. 2° - E responsabilidade do Presidente do Instituto, convocar organizar e pre-
sidir as Assembléias bem como responsabilizar-se pela apuracao dos votos apos
a eleicao e declarar os vencedores, podendo ser por ele delegado a outro servidor.

§ 1° - A convocagao devera ser feita mediante Edital, publicado com no minimo,
30 (trinta) dias de antecedéncia da realiza¢do da assembléia, ¢ deve conter:

— Local, data, hora da assembléia e a ordem do dia;
— Prazo de inscrigéo dos candidatos, local e horario das inscri¢des, quando for o
caso.

§ 2° - Para a realizac@o da Assembléia, o Presidente do Instituto ou servidor por
ele delegado devera:

I — Indicar um servidor do Instituto ou um dos conselheiros para ser o secretario
da Assembléia;

II - Indicar um servidor do Instituto ou um dos conselheiros para colher assinatu-
ra dos segurados e beneficiarios presentes na Assembléia, conferir a identificacao
e distribuir as cédulas de votagao;

IIT — Indicar ¢ nomear, por ato administrativo interno do Instituto, segurados ¢
beneficiarios para compor a comissdo para apuragdo dos votos.

§ 3% - A comissdo de que trata o inciso III, do paragrafo anterior, devera ser com-
posta, no minimo, por 03 (trés) segurados ou beneficiarios do Instituto.

§ 4° - Os sindicatos serdo oficiados para fim de indicagao de 01 (um) segurado para
fazer parte da comissao eleitoral no prazo de 05 dias, a contar do recebimento do
oficio, sendo que, a ndo indicagdo no prazo estabelecido, acarretara na preclusio
da indicagdo da qual sera realizada pelo Presidente do APARECIDAPREV.

§ 5° - Os membros da comissdo para apuragdo dos votos deverao ser escolhidos
entre os segurados e beneficiarios que ndo forem candidatos a membros dos Con-
selhos.

§ 6° - O Presidente do Instituto devera nomear a comissao para apuragao dos vo-
tos, com 15 (quinze) dias de antecedéncia da realizagdo da Assembléia.

§ 7° - Caso o Presidente do Instituto seja impedido de presidir a Assembléia, por
um motivo justificavel, o Presidente do Conselho Administrativo assumira essa
fungdo ou designara um substituto

Art. 3° - As Assembléias deverdo ser realizadas em locais de facil acesso pelos
segurados do Instituto, e que tenha acomodagdes satisfatorias para todos, com
banheiros e bebedouros.

Art. 4° - Os procedimentos que antecedem as Assembléias, bem como a sua re-
alizagdo e apuragao, deverdo ser acompanhados e fiscalizados pelo Conselho de
Previdéncia do Instituto.

Art. 5° - Sera lavrado, em livro proprio ou folhas avulsas, conforme legislacao,
atas das assembléias para registrar os trabalhos e deliberagdes.

Art. 6° - Sera registrada presenga dos convocados em livro proprio ou folhas avul-
sas, conforme legislagdo.

tado da Assembléia, bem como, tomar as medidas necessarias para fazer valer o
resultado da mesma.

CAPITULO 1T
DAS ELEICOES DOS MEMBROS DOS CONSELHOS

Art. 8°- Serdo eleitos, em Assembléia Geral do Instituto, representantes dos segu-
rados para comporem os Conselhos Fiscal e Previdénciario com seus respectivos
suplentes, para mandato de 2 (dois) anos, através de voto secreto, sendo:

. 02 (dois) servidores ativos, inativo ou pensionista;
. 01 (um) servidor inativo ou pensionista.

Art. 9° - A Assembléia para elei¢do dos membros dos conselhos devera ocorrer
até término do Decreto de nomeacdo do ultimo ano do mandato dos conselheiros
em exercicio ou  quando for declarada vacancia em qualquer dos Conselhos.

§ 1° - Caso a Assembléia ndo ocorra na data prevista no caput do artigo, o Presi-
dente do Instituto devera justificar, perante o Conselho de Previdéncia, o atraso
na realizagdo da Assembléia.

Art. 10 - Podera ser candidato, a membro dos Conselhos qualquer servidor, ativo,
inativo e pensionista, segurados do Instituto, ¢ devidamente inscritos, conforme
disposto neste regulamento.

Art. 11 - Podera votar qualquer segurado e beneficiario do Instituto, presente na
Assembléia, com devida identificagdo.

§ 1° - Nao sera permitido o voto por procuragdo ou instrumento similar.
§ 2° - Cada segurado e beneficiario tera direito a um tnico voto.

Art. 12 - Serdo eleitos, para cada um dos Conselhos, 02 (dois) servidores ativos,
inativos ou pensionistas para o Conselho Fiscal e respectivos suplentes e 01 (um)
servidor inativo ou pensionista para o Conselho Previdenciério e respectivo su-
plente, totalizando-se 03 (trés) conselheiros e 03 (trés) suplentes.

§ 1° - Os candidatos eleitos serdo aqueles que obtiverem os maiores numeros de
votos, respeitada a classificagdo decrescente, até ocupar todas as 06 vagas, para
cada um dos conselhos.

§ 2° - Serao eleitos, dentre os servidores ativos, os 02 (dois) candidatos mais vo-
tados, sendo que, os primeiros mais votados serdo os membros efetivo e o outro,
imediatamente abaixo, o membro suplente.

§ 3° - Serao eleitos, dentre os servidores inativos, os 04 (quatro) candidatos mais
votados, sendo que, os 02 (dois) primeiros mais votados serdo os membros efeti-
vos e os outros 02 (dois), imediatamente abaixo, os membros suplentes.

Art. 13 - No caso de vacéncia do cargo de membro dos Conselhos, eleitos em
Assembléia, devera proceder nova elei¢ao, conforme disposto nesta norma.

Art. 14 - Cabera aos membros em exercicio dos Conselhos Previdenciario o
acompanhamento da apuracao dos votos.

Art. 15 - Concluida a votacdo, o Presidente do Instituto proclamara o nome dos
novos membros eleitos e encerrara a Assembléia.

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DAS ASSEMBLEIAS DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA
— APARECIDAPREV

1- CONVOCACAO DA ASSEMBLEIA

1.1- Forma da convocagdo incluindo prazo para inscri¢ao de candidato
1.2— Publicidade da Assembléia
1.2.1- Declaragao de Publicidade

2 - REALIZACAO DA ASSEMBLEIA

2.1 — Abertura
2.2 — Responsavel pela realizagido
2.3 —Ata e lista de presenca
2.4 — Realizagdo da assembléia para elei¢ao dos membros dos conselhos
2.4.1 — Do candidato
2.4.1.1 — Inscrigdo dos candidatos a membros dos conselhos
2.4.1.2 — Declaragdo de Interesse
2.4.2 — Direito a voto
2.4.3— Cédula e urna para votagao
2.4.4— Eleigdo dos membros dos consclhos
2.4.3— Forma de apuragdo
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2.4.6— Publicagio do resultado da eleigdo
3 - ENCERRAMENTO DA ASSEMBLEIA
4 - PUBLICIDADE DO RESULTADO DA ASSEMBLEIA

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DAS ASSEMBLEIAS DO INS-
TITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA — APARECI-
DAPREV

1- DA CONVOCACAO DA ASSEMBLEIA
1.1- Forma de Convocagao

O A convocacao para a Assembléia devera ser feita da seguinte forma:
I — comunicado aos segurados e beneficiarios do Instituto;

11— publicag@o no site e diario oficial do municipio;

I11- afixagdo em locais de acesso dos interessados.

0 A convocagdo para a Assembléia devera ser feita, com, no minimo 30
(trinta) dias de antecedéncia de sua realizag@o.

0 No texto da convocagdo para a Assembléia devera conter:

1 —Motivo da convocagado (pauta da Assembléia);

II — Data e horario da realizagdo da Assembléia;

IIT — Local da Realizagdo da Assembléia;

IV — Periodo para inscri¢do dos candidatos a membros dos conselhos;

V — Local e horario para inscri¢do dos candidatos;

VI — Data e assinatura de quem esta convocando a Assembléia, no caso, o Presi-
dente do Instituto.

1.2— Publicidade da Assembléia

O A publicidade da Assembléia devera ser feita através da convocagdo dos
segurados e beneficiarios, através de site oficial do Instituto e no Diario Oficial do
municipio, fixagdo em locais de acesso dos interessados, e outros meios afins.

O Apos o ato de publicidade da Assembléia, o Presidente do Instituto deve-
ra emitir declaragdo de publicag@o, e envia-la, juntamente com a copia da matéria
publicada, ao Conselho de Previdéncia.

1.2.1 — Declaragdo de Publicidade

A Declaragdo de Publicacdo devera ser elaborada em papel timbrado, do Instituto,
conforme modelo:

2- DAREALIZACAO DA ASSEMBLEIA
2.1— Abertura

O Presidente do Instituto ou servidor por ele delegado, responsavel pela organi-
zagdo e realizagao das assembléias, devera proceder a abertura da Assembléia,
impreterivelmente no horario marcado, sem atrasos, saudando os presentes e fa-
zendo o pronunciamento referente a pauta da Assembléia, e, logo a seguir, devera
apresentar o Secretario da Assembléia, dando inicio aos trabalhos necessarios ao
cumprimento da pauta da Assembléia.

2.2 — Responsavel pela realizagdo da Assembléia

O E responsabilidade do Presidente do Instituto realizar e presidir as As-
sembléias.
O Caso o Presidente do Instituto seja impedido de presidir a Assembléia,

por um motivo justificavel, o Presidente do Conselho de Presidéncia assumira
essa fungdo ou indicara um substituto.

2.3— Da ata e lista de presenca
a) LIVRO DE ATA

O Todas as deliberagdes acontecidas em Assembléias devem ser registradas
em Atas, através de livros proprios ou folhas avulsas.

O O Livro de Ata da Assembléia devera ser assinado pelo Presidente do
Instituto.
O A Ata da Assembléia deve ter um s6 paragrafo, escrevendo-se tudo segui-

damente, com a utilizag@o por barras dos espagos em branco nos finais de linhas;
ser iniciado com o competente termo de abertura no inicio da primeira pagina
pautada, rubricado em todas as folhas pelo Presidente do Instituto.

O A Ata pode ser redigida em Livro de Ata proprio, adquirido para esse fim,

rontendn termaoce de ahertiira & encerramentn com anravimadamente S0 an 100

em folhas avulsas, conforme normas.
O A Ata deve conter:

I- Data, hora e local da Assembléia;

II- Nome do secretario e de quem preside a Assembléia;

III — Ordem do dia (pauta da reunido);

IV— Registro de todos os assuntos tratados na Assembléia, e quando for o caso,
nome dos candidatos a elei¢do por cargo pleiteado com seus respectivos niimeros,
bem como o resultado da eleicao

V — Declaracdo, finalmente, de que “nada mais havendo a tratar, encerra-se a
reuniao”.

VI - Local, data e horario de encerramento da reunio (este pode ser em numero);
VII — Assinatura do Secretario, do Presidente da Assembléia, dos conselheiros
eleitos e da comissdo apuradora.

O Apos encerramento dos trabalhos, conforme pauta da Assembléia, o Se-
cretario, devera encerrar a ata, e logo ap6s, procedera a leitura da mesma para que
os presentes se certifiquem do registro das deliberagdes ocorridas.

O Os nomes mencionados na ata deverdo sempre constar completos na pri-
meira vez em que sdo citados. Posteriormente poder-se-a utilizar apenas o nome
proprio, ou uma redugdo que permita identificagao unica.

O Os numerais poderido ser representados na forma de algarismos. No caso
de valores monetarios que sejam de relevante importancia, € conveniente comple-
tar a representagio por algarismos com o valor expresso por extenso.

0 As Atas das Assembléias deverdo ser publicadas em até 05 (cinco) dias
apods a realizagdo da mesma.

ATAS ELETRONICAS
O A ata eletronica deve ter seu layout definido segundo as normas, como
segue:

I - O tamanho da folha a ser utilizado ¢ o Padrao A4 (210X297).

II — Podera ser utilizado folhas soltas ou continuas. No caso de uso de folhas con-
tinuas, apds a impressdo, a remalina devera ser destacada.

III — Devera ser utilizado papel branco.
IV — Devera ser utilizada a medida de trés centimetros para as margens direita,
esquerda, superior e inferior, a partir da borda do papel. No caso de se utilizar fo-
lhas continuas, a largura da remalina devera ser desconsiderada, sendo a margem
contada a partir da borda real do papel.

V — O documento devera ser impresso na sua posigao vertical (RETRATO).

VI - Cada pagina devera ser impressa em apenas um dos lados (o verso da folha
devera permanecer em branco).

VII — Nao deverdo ser utilizadas bordas ao redor da margem ou da folha.

VIII — A fonte a ser utilizada devera ser ARIAL ou TIMES NEW ROMAN, ta-
manho 12.

IX — O texto deve ser escrito sem utilizar letras maitisculas, negrito, sublinhado
e italico.

Esses recursos poderao ser utilizados nos seguintes casos:

. Maitsculas: quando se desejar enfatizar uma palavra, ou para titulos e
subtitulos no corpo da ata.

. Negrito: quando se desejar enfatizar uma palavra, ou para titulos e subti-

tulos no corpo da ata.
. Italico: nas citagdes ou transcri¢des de textos e didlogos, entre aspas.

Deve haver uniformidade de formatagao ¢ estilo em todas as atas de um mesmo
livro de atas.

X — A cor a ser utilizada devera ser a cor preta.

XI — O paragrafo devera ser iniciado com deslocamento “0” da margem e devera
ser alinhado de maneira a ficar justificado entre as margens. Na auséncia desses
recursos, pode-se utilizar o alinhamento a esquerda.

XII — O texto devera ser composto de apenas uma coluna.

XIII - O texto de cada ata devera iniciar-se na primeira linha da pagina ¢ ser com-
posto de um tnico paragrafo.
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da ata ndo completar a pagina até a sua ultima linha, logo apds as assinaturas, os
espagos deverao ser preenchidos com o uso do hifen (-).

O Pode ser utilizado o recurso NOTA DE RODAPE para resumo, anotagdes
e observagoes, sendo, referenciados no texto da ata por niimero seqtiencial, ini-
ciando em | em cada ata. As notas de rodapé deverdo ser separadas do corpo da
ata por um traco continuo, com aproximadamente 10 cm de extensao.

O O livro de Ata elaborado em folhas avulsas deve seguir os seguintes pro-
cedimentos:
. As folhas avulsas devem ser armazenadas temporariamente em pastas,

sendo cada pagina armazenada em plastico transparente.

. Ao completar 50 paginas avulsas, elaborar os termos de abertura e encer-
ramento, junta-los as folhas avulsas do livro de ata, numerar as paginas, a partir da
primeira ata, que devera ter o niimero 02, com carimbo feito para essa finalidade
ou com caneta azul ou preta, e encadernar as paginas, pelo sistema de alinhavo e
colagem, com capa dura, contendo na contracapa as seguintes informagdes: LI-
VRO DE ATAS N°, DA ASSEMBLEIA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DE APARECIDA DE GOIANIA, ABERTO EM__/ /| ENCERRADO
EM /o

OBS: Caso ndo seja possivel encadernar no sistema acima mencionado, podera
ser adotado o sistema de grampo fixo ou similar. Essas medidas sao importantes
para evitar fraudes uma vez que encadernacdo em espiral ndo ¢ permitida, por
permitir facil adulteragdo.

b) — LIVRO DE PRESENCA

0 Livro de presenga ¢ aquele usado para registrar a presenca dos segurados
e beneficiarios do  Instituto nas Assembléias.

O O Livro de Presenga da Assembléia devera ser assinado pelo Presidente
do Instituto.

O Os livros de presenga podem ser:

I- Proprios, adquiridos para esse fim, contendo termos de abertura e encerramen-
to e aproximadamente 50 ou 100 paginas tipograficamente numeradas.

II — Elaborado em Folhas Avulsas.

O O livro de presenga elaborado em folhas avulsas deve seguir os seguintes
procedimentos:

O As folhas avulsas devem ser armazenadas temporariamente em pastas,
sendo cada pagina armazenada em plastico transparente.

O Ao completar 50 paginas avulsas, elaborar os termos de abertura ¢ en-
cerramento, junta-los as folhas avulsas do livro de presenga, numerar as paginas,
a partir da primeira lista de presenca, que devera ter o numero 02, com carimbo
feito para essa finalidade ou com caneta azul ou preta, e encadernar as paginas,
pelo sistema de alinhavo e colagem, com capa dura, contendo na contracapa as
seguintes informagdes: LIVRO DE PRESENCA N° , DA ASSEMBLEIA DO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA, ABERTO
EM !/ /  ,ENCERRADOEM / / OBS: Caso néo seja pos-
sivel encadernar no sistema acima mencionado, podera ser adotado o sistema de
grampo fixo ou similar. Essas medidas sdo importantes para evitar fraudes uma
vez que encadernagdo em espiral ndo ¢ permitida, por permitir facil adulteragdo.

O Nas Assembléias para elei¢do de membros dos conselhos o livro de pre-
senga sera disponibilizado pelo Instituto, que devera conter nome dos segurados
e beneficiarios, n° do registro no cadastro do 6rgéo a que perten¢a o mesmo, n° da
carteira de identidade ou do CPF e campo para assinatura.

O Apos conferencia do documento de identificagao com a lista de presenga,
e estando conforme, o responsavel pela lista de presenca devera indicar ao segu-
rado ou beneficiario, o local a ser assinado.

O Ap0s assinatura, o responsavel pela lista de presencga devera entregar ao
segurado ou beneficiario a cédula de votagao.

0 As listas de presenga das Assembléias para elei¢do dos membros dos con-
selhos do Instituto deverao compor o livro de Presenca do Instituto para Assem-
bléias.

c) — TERMOS DE ABERTURA E ENCERRAMENTO PARA OS LIVROS DE
ATA E DE PRESENCA

Termo de Abertura:

Termo de encerramento:

2.4 Assembléia para elei¢gdo dos membros dos conselhos

2.4.1.— Do candidato

0 Podera ser candidato, a membro dos Conselhos, qualquer servidor, ativo
e inativo, segurado e beneficiario do Instituto, que tenha feito a sua inscricao em
tempo habil, conforme dispuser a convocagao.

2.4.1.1 Inscrigdo dos candidatos a membros dos Conselhos Previdenciario e Fis-
cal

A inscrigdo devera ser feita previamente pelo candidato, em local, horario e prazo
estipulado pelo Presidente do Instituto, conforme convocagao para Assembléia.

O Para se inscrever, o candidato devera apresentar carteira de identidade ou
documento equivalente e preencher e assinar a DECLARACAO DE INTERES-
SE, fornecida pelo Instituto. Deverdo comprovar, conforme previsto no inciso [
do art. 8° B da Lei n°9.717, de 1998, como condigao de ingresso ou permanéncia
nas respectivas fungdes, ndo terem sofrido condenagio criminal ou incidido em
alguma das demais situacdes de inelegibilidade prevista no inciso I do art. 1° da
Lei Complementar n° 64, de 18 de maio de 1990.

O De posse da Declaragdo de Interesse, o responsavel pela inscrigdo dos
candidatos devera emitir COMPROVANTE DE INSCRICAO, em 02 (duas) vias,

sendo uma para o inscrito e a outra para ser anexada a declarag¢ao, conforme mo-
delo:

2.4.1.2— Declaragao de Interesse
0 A Declaracdo de Interesse devera ser elaborada em papel timbrado do

Instituto, conforme modelo:

O A Declaragao de Interesse devera ser arquivada pelo Instituto, em pasta
propria, juntamente com o comprovante de inscri¢do.
2.4.2— Do direito a voto ¢ forma de votagao

O Podera votar qualquer segurado e beneficiario do Instituto, presente na
Assembléia, com devida identificagdo.

O Nao sera permitido o voto por procuragao ou instrumento similar.
O Cada segurado e beneficiario tera direito e um tnico voto.
0 A votagdo para membros dos conselhos devera ser feita de forma secreta,

em urna propria, devidamente lacrada.
2.4.3— Daurna e cédula para votagdo
I- DA URNA

O E de responsabilidade do Presidente do Instituto ou servidor por ele dele-
gado disponibilizar urna de votagdo a ser usada no processo de elei¢do dos mem-
bros dos conselhos Previdenciario e Fiscal.

O A urna convencional deverd ser totalmente fechada, com apenas um ori-
ficio no qual sera introduzida as cédulas de votagdo, sendo a sua abertura autori-
zada apenas pela comissdo designada para apuragdo dos votos.

O O Presidente do Instituto ou servidor por ele delegado devera apresentar a
urna ao Conselho Previdenciario no prazo maximo de trés dias antes da realizagdo
da Assembléia.

O O Conselho de Previdéncia devera apreciar a urna a ser usada na Assem-
bléia, lacra-la, rubricar o lacre e emitindo relatorio conclusivo.

O Todos os membros do conselho deverdo rubricar o lacre da urna a ser
usada na Assembléia.

O Apos apreciagdo o Conselho Previdenciario devolvera a urna ao Presi-

Aente dAa Inctitnta acaomnanhada dAa relatAria canclhiiciva nara devidace nravidAne
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II- DA CEDULA

O O Presidente do Instituto ou servidor por ele delegado devera providen-
ciar cédula de votagdo para a elei¢do dos membros dos Conselhos Previdenciario
e Fiscal.

O A Cédula de votag@o devera conter:

a) Nome do Instituto;

b) Data da Realizagdo da Elei¢ao

c) Campo para colocar o nimero e/ ou nome dos candidatos ao Conselho
Previdenciario e nimero dos candidatos ao Conselho Fiscal;

d) Carimbo do Instituto e assinatura do Presidente, no verso da cédula.

Modelo de cédula para votagao:
INSTITUTO PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA - APARECI-
DAPREV

/ /
CANDIDATOS AO CONSELHO PREVIDENCIARIO

Servidores Ativos:

Ne°

Nome:

CANDIDATOS AO CONSELHO FISCAL

Servidores Ativos:

N°

Nome:

Servidores Inativos ou Pensionistas :

N°

Nome:

Servidores Inativos:

Ne

Nome:

2.4.4— Eleicao dos membros dos conselhos

O Os segurados e beneficiarios deverao votar no nome ou nimero do candi-
dato, conforme dispuser a cédula de votacao.

0 Poder4 votar apenas um eleitor por vez;
] De posse da cédula de votagdo, o eleitor devera se dirigir a urna, votar,
de forma secreta, nos candidatos para membros de cada um dos Conselhos, sendo

ativo e inativo ou pensionista, conforme dispuser a cédula de votagdo;

O Apds a votagdo, o eleitor devera colocar a cédula na urna e sair do local
de votagao;

OBS: Seguir esses procedimentos até que todos tenham votado.
2.4.5— Forma de apuragdo dos votos

O Encerrando a votagao, os membros da comissdo nomeada para
¢ao dos votos procederao a contagem dos mesmos.

apura-

O Para contagem dos votos, a comissdo utilizara planilhas proprias para
apura¢ao do resultado da eleigao.

O A planilha de apuragdo devera conter a data da eleigdo, espaco para o
nome dos candidatos e campo para apuragao do resultado, local para assinatura
dos membros da comissdo responsaveis pela apuragdo, conforme modelo:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DE APARECIDA DE GOIANIA — APARE-
CIDAPREV

Data da Elei¢ao: / /
Candidatos N° Candidato  Apuragao
Conselho Previdenciario

Total Final

Conselho Fiscal

Assinatura dos responsaveis pela apurago:

No campo CANDIDATO preencher o nome dos candidatos ao Conselho Pre-
videnciario e ao Conselho Fiscal. No campo N°® CANDIDATO preencher com o
n° dado ao candidato.

No campo APURACAO colocar os votos da cada candidato, conforme apuragio
da seguinte forma: 1 voto |; 2 votos | | ; 3 votos || |, etc.

No campo TOTAL FINAL colocar, em numero, o total final apurado, para cada
candidato.

O Os votos deverdo ser langados no campo “APURACAQ”, na frente do
nome do respectivo candidato.

O Ap0s conferir todos os votos, a comissdo devera colocar o nimero total
de votos apurados para cada candidato, na frente do seu nome, no campo “TOTAL
FINAL”, dando por encerrada a apuragédo dos votos.

2.4.6— Declarac@o dos vencedores

O Apos encerramento da contagem dos votos, o Presidente da Assembléia
proclamara os vencedores da eleigdo.

0 Serdo eleitos, para cada um dos Conselhos, os membros titulares e su-
plentes, para cada um dos Conselhos.
O Os candidatos eleitos serdo aqueles que obtiverem os maiores numeros de

votos, respeitada a classificagao decrescente, até ocupar todas de vagas, para cada
um dos conselhos.

O Serdo cleitos, candidatos mais votados, sendo que, os mais votados serdo
os membros titulares e os outros, imediatamente abaixo, os membros suplentes.
2.4.7—- Encaminhamento dos nomes dos eleitos para nomeacao e posse

O O Presidente do Instituto devera encaminhar ao Chefe do Poder Executi-
vo, os nomes dos novos membros eleitos para os conselhos para que, juntamente
com os indicados pelo Executivo e Legislativo, sejam nomeados e empossados.

2.4.8— Publicacdo do resultado da assembléia

O O Presidente do Instituto devera publicar, apés a Assembléia, no Diario
Oficial do Municipio, o resultado da elei¢ao, conforme modelo a seguir:

2.4.9— Consideragdes referentes a elei¢do

O Todos os documentos da eleigdo, a saber, planilhas de apurag@o e cédulas
de votacdo, deverdo ficar arquivadas no Instituto, conforme legislagdo.

O E direito dos segurados e beneficiarios do Instituto pedir vistas de qual-
quer documento referente a eleicdo dos membros dos Conselhos.

3- ENCERRAMENTO DA ASSEMBLEIA

0 Apos conclusdo dos trabalhos e cumprida a finalidade da convocagéo, o
Presidente da Assembléia, no caso o Presidente do Instituto ou servidor por ele
delegado, devera agradecer a presenca de todos e dar por encerrado a Assembléia.

4- PUBLICACAO DO RESULTADO DA ASSEMBLEIA

O O Presidente do Instituto devera publicar a realizagdo da Assembléia, no
Diario Oficial do Municipio, a Ata da Assembléia.



