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Fazendo cada vez mais

_ LEI COMPLEMENTAR N°© 132, DE 30 DE OUTUBRO DE 2017

E@:ﬁ%@w Altera a Lel Complementar n° 127/2017, que trata da

OOCUMENTO Lels Complamantares Estrutura Administrativa do Instituto de Previdéncia

'” “” m "”""’ " ”l ml”l” de Aparecida de Goidnia — APARECIDAPREV, ¢ ds
iR IR outras providéncias.

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE APARECIDA DE GOIANIA
APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica alterado o inciso III do § 3% do art. 29, da Lei Complementar
n° 127, de 24 de fevereiro de 2017, que passa a vigorar com a seguinte redacdo:

Art. 20-(..)
$39¢.)
(..)

T -~ Gerenciar a Periciz Médica;

Art. 29 - Fica alterada a redagdo do art. 4° da Lei Complementar n° 127,
de 24 de fevereiro de 2015, passando a vigorar com a seguinte redag3o:

A 49 - Ficam criados os cargos de provimento efetivo de Médico Perito |
Previdencidrio, Contador, Analista Previdencidrio, Assessor Juridico,
Analista Financeiro, Analista de Tecnologia da Informacdo, Técnico
Previdendidrio, Assistente Administrativo, Auxiliar Administrativo, Motorista
e Awdlar de Servigos Gerals, na estrutura administrativa do
APARECIDAPREV, com vencimentos, requisitos e atribuigbes constantes no
| Anexo III desta Lei,

Art. 3° - Fica alterado o Anexo III da Lei Complementar n® 127, de 24 de
fevereiro de 2017, passando a vigorar conforme o Anexo Unico desta Lei.

‘ Art. 4° - Fica acrescentado o inciso V ao § 2° do art. 29, da Lei
}g:/omplementar n® 127, de 24 de fevereiro de 2017, com a seguinte redacao:
Art. 20-(..,)
52°(.)

V - pagar os beneficios previdencirios dos segurados e dos servidores do

APARECIDAPRF| V _
{..«-""‘ /},ri 1 f ]"
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Art. 5° - Fica acrescentado o inciso V ao § 5° do art. 29, da Lei
Complementar n® 127, de 24 de fevereiro de 2017, com a seguinte redacdo:

Art. 20 ()
§59(.)
e,

V - gerenciar o pessoal e as folhas de pagamernto do APARECIDAPREV,

Art. 6° - Fica revogado o inciso 1 do §3° do art. 2° da Lei Complementar
n° 127, de 24 de fevereiro de 2017.

Art. 7° - Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Aparecida de Goidnia, 30 de
outubro de 2017.

rrefeito Municipal

YN
GUSTAVO MENDANHA -Efé]

CERTIDAQ PE PUBLICACAC
certificamos

que ¢ presente
ducumanta foi devidamente putilicads
no Didrie Oficial dp Municipio em
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ANEXO UNICO
ANEXO IIT
Cargos Efetivos
CARGA HORARIA
. NV
SEMANAL QUANT. CARGO VENCIMENTO
20h 03 Medico Perito 4.000,00
Previdenciario
40h o1 Contador 4.000,00
40h o2 Analista Previdencizrio 4.000,00
40h 02 Assessor Juridico 4.000,00
40h 01 Analista Financeiro 4.000,00
40h g1 Analista de TT 3.000,00
40h 04 Técnico Previdencidrio 2.200,00
40h 06 Assistente Administrativo 2.200,00
40h 02 Motorista 1.600,00
40h 03 Auxiliar Administrativo 1.300,00
200 04 Auxiliar de .'Serwgos 937,00
Geralis

MEDICO PERITO PREVIDENCIARIO

REQUISITOS: Diploma ou certificado de conclusdo de curso de graduacdo em medicina
inscrito do Conselho Federal de Medicing ou suas Regionais.

REFERENCIAS: Deve ter boa formagdo médica, manter-se atualizado com as diversas
tecnicas utilizadas nas investigacées médico-periciais, visando a conclusbes seguras, e
acompanhar a evolugdo da legisiagso que define os procedimentos nessa drea.

ATRIBUICOES: Compete ao médico perito realizar exame médico-pericial visando definir
0 nexo de causalidade (causa e efeito) entre:

1 - doenca ou les§o;

1T - doenca ou sequela de acidente e a incapacidade ou invalidez fisica e/ou mental;

M - 0 acidente e 2 lesdp;

1V - doenga ou acidente e o exercicio da atividade laboral:

V - doenga ou acidente e sequelas tempordria ou permanente;

VT - desempenho de atividade e riscos para si e para terceiros.

VI - O médico perito, através de competente inspegdo médica, pode concluir se 3 pessoa
portadora ou ndo de doenga ou vitima de sequela resuftante de acidente retine condigbes
ﬁgra exercer determinada  atividade (ocupacio); 6 o denominado exame de
7

tidéo/inaptidéo fisica e/ou mental, T
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CONTADOR

REQUISITOS: Diploma ou certificado de conclusdo de curso de graduagcdo em
contabilidade inscrito no Conselho Regional de Contabilidade.

REFERENCIAS: Deve ter boa formacdo, manter-se atualizado com as diversas técnicas
ulilizadas, visando a conclusées Seguras, e acompanhar a evolugdo da legislagdo que
define os procedimentos nessa drea.

ATRIBUICOES: fechamento dos balancetes mensajs do APARECIDAPREY para o
Tribunal de Contas dos Municipios — TCM: Fechamento dos balancetes mensais do
APARECIDAPREV para o Ministdrio da Previdéncia; Fornecimento dos dados cont3beis
para transmissso semestral do Relatdrio de Gestdo Fiscal (RGF), em cumprimento a Leis
Complementar 1 01/2000; Fornecimento dos dacos conigbeis para transmissdo bimestral
do Relatério Resumido de Execucdo Orcamentdria (RREO), em cumprimento a leis
Complementar 101/2000; Flaboracdo do Plano Orgamentario do Instituto, faciitando a

e

elaboragdo do Orcamento Geral; analise de registro de operacoes e rotinas contdberis.

ANALISTA PREVIDENCIARIO

REQUISITOS: Djploma ou certificado de conclusdo em curso de graduacdo de nivel
Superior em Direito,

ATRIBUICOES: Fxecutsr alividades de instrucdo e de andlise de processos, de calculos
previdencidrios, de manutencéo e de revisso de direitos ao recebimento de beneficios
previdencidrios; proceder a orfentagdo previdencisria e ao atendimento 805 USUEOS;
realizar estudos técnicos e estatisticos; executar, em cardter geral, as demais atividades
inerentes as competéncias do APARECIDAPREV.

ASSESSOR JURIDICO

REQUISITOS: Diploma ou certificado de conclus§o em curso de graduacdo de nivel
supetior em Direjto, com inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasi,

ATRIBUICOES: Fxecutar as atividades juridicas do RPPS; Opinar e executar atividades
da drea, em assuntos sobre questoes judiciais e extrajudiciais; Emissso de pareceres
relativos a processos aadministrativos de concessio de beneficios previdencidrios e
consuftas juridicas diversas relativas g area; Executar atividades especificas de acordo
com as determinacoes da alta administracéo e do Coordenador Juridico; Flaborar e
acomparnhar, junto com o Presidente, Diretor Juridico e/ou Coordenador Juridico, acoes
Judiciais contra terceiros, defendendo os interesses dp Instituto de Previdéncia de
?pareada de Goidnia - APARECIDAPRE V Assessorar o Diretor Juridico e o Coordenador

/
Juridico em suas atribuicdes legars. \a\,
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ANALISTA FINANCEIRO

REQUISITOS: Certificado ou Certificado de conclusdo de curso de nivel supetior em
Administrag8o, Ciéncias Fcondmicas ou Ciéncias Contdbers.

ATRIBUICOES: Responsavel por auxiliar nas atividades da Diretoria Administrativa
Financeira do APARECIDAPREV; Preparar, organizar, analisar, controlar e arquivar
documentos; Emisso de relatdrios em geral, planitha, elaboracdo de grdficos e
documentos para analise gerencial; Planejamento orcamentdrio com acompanhamento
das recejtas e despesas prevista; Preenchimento de cheques, realizar conciliagéo
bancdria, emissdo de extratos; Prestaco de contas perante aos drgdos competentes e
seus segurados; Controlar e conferir 0s processos de pagamento (fornecedores, folha de
pbagamento, impostos, encargos, contribuicdes previdencidrias, etc.); Colaborar na
redagdo, geracdo, conferéncia de cartas, oficios e relatdrios financeiros; Acompanhar as
reunides administrativas com o0s Conselhos: Suporte e atualizacéo aos procedimentos e
nos processos internos; Auxifiar em todas as fases do processo de compras; Controle de
materias de expedientes e contratos; Receber e respeitar otientacbes sobre ética,
responsabifidade social e Principios Constitucionais aplicados ao Direito da Administragdo
da atividade publica; Possuir dominio da matemdtica basica e financeira, dominio nas
ferramentas de informética, ser proativo, organizado, pactente, ter espirito de flideranca,
Saber gerir crises, ser concentrado e trabalbar em equipe,

ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

REQUISITOS: Diploma ou certificado de concluséo em curso de graduagso de nivel
superior em Ciéncias da Computacio, Sistema de Informacgdo, Andlise e Desenvolvimento
de Sistermas, Engenhatia da Computacdo ou curso equivalente.

ATRIBUICOES: Apoio aos usudrios em suas necessidades gue envolvem ¢ uso de
servicos oferecidos pela autarquia, esclarecimento de dividas, respostas a consuftas e
atendimento de solicitagdes dos usudrios; Administracdo de dados; Administragéo de
bancos de dados; Projetos, desenvolvimento, implantagdo e manutencdo de sistemas de
informagdes; Administragdo, projeto e implantacdo da rede de comunicacdo de dados e
servicos associados; implantacdo e suporte a sistemas operacionars; Manutengdo técnica,
moniforamento e operacdo dos equipamentos de informédtica; Manutengdo tecnica,
monitoramento e operagdo da rede de comunicacdo de dados e Servicos associados;
Execucdo de rotinas de salvamento de dados,

TECNICO PREVIDENCIARIO

EEEQUISITO.S‘: Certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo 2.° grau)
\expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacado.
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ATRIBUICOES: Executar alividades de suporte e de apoio técnico especializado qguanto
a orentagdo previdencisria e ao atendimento aos usudrios, abertura e tramitacdo de
processos de beneficios previdencizrios e pensoées, inerentes 3s atividades previdenciarias
de competéncia do APARECIDAPREY,

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

REQUISITOS: Certificado de conclusdo de curso de nivel médio (antigo 29 grau),
expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo Ministdrio da Educagao,

ATRIBUICOES: Executar as atividades rotineiras e no controle de gestio da
administracso, organizacso de arguivos, geréncia de informagées, revisdo de documentos
entre outras atividades, atender telefonemas e esclarecer dividas sobre a administragso,
elaborar e apresentar rejatério administrativo coordenando o departamento de compras e
Sempre manter organizados arquivos e cadastros da autarquia e atendimento ao piblico
em geral.

MOTORISTA

REQUISITOS: Certificado de conclusdo de curso de nivel fundamental (antigo 1.9 grau)
expedido por instituicdo oficial de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagao.

ATRIBUICOES: Possuir Carteira nacional de Habilitacso - CNH, na categoria minima "B8”

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REQUISITOS: Certificado de concluséo de curso de nivel fundsmenta/ (antigo 1.° grau)
expedido por instituicio oficial de ensino reconhecida pelo Ministério da Eaucacao,

ATRIBUICOES: Auxiliar as atividades de suporte e de apoio técnico especializado quanto
as rolinas administrativas e ao atendimento 205 usudrios, abertura e tramitacdo de
processos de competéncia do APARECIDAPREVY,

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

REQUISITOS: Certificado de conclusdo de curso de nivel fundamenta/ (antigo 1.9 grau)
expedido por instituicde oficial de ensing reconhecida pelo Ministério da Educacao.

ATRIBUICOES: Proceder 3 limpeza, conservacdo e arrumagado dos locafs de trabalbo e

?stalag:é"es, mantendo limpos os equipamentos, materiais o maquinas da autarquia, de
cordo com 2 necessidade; realizar trabalhos de natureza manual ou bracal.
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